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Realizacja praw jednostki
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PROCEDURA REALIZAC]I PRAW JEDNOSTKI

. Rodzic / opiekun prawny osoby lub osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniony do uzyskania od administratora

potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dziecka dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do
uzyskania dostepu do tych danych oraz uzyskania informacji okreslonych w art. 15 ROOD. Jezeli dane osobowe sg
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, osoba, ktérej dane dotycza, jest informowana
o0 odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem.

. Administrator dostarcza osobie lub osobie, ktérej dziecka dane dotycza, kopie danych osobowych podlegajgcych

przetwarzaniu, z zastrzezeniem, iz za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwrdci sie osoba, ktérej dane dotycza,
administrator pobierze optate w wysokosci wynikajacej z kosztéw administracyjnych, o czym informuje
wnioskodawce, przed dostarczeniem kopii danych.

. Rodzic/ opiekun prawny dziecka lub osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwtocznego

sprostowania dotyczacych danych osobowych dziecka, ktére sg nieprawidtowe.

Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, rodzic / opiekun prawny dziecka, ktérego dane dotycza, ma prawo zadania
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

Rodzic / opiekun prawny dziecka lub osoba ktérej dane dotyczg, ma prawo zadania od administratora niezwtocznego
usuniecia dotyczacych danych osobowych jej dziecka, wytacznie na zasadach okreslonych

w art. 17 RODO.

. Obowigzek usuniecia danych nie bedzie wystepowat jezeli Szkota/Przedszkole dysponuje podstawg prawnga do ich

przetwarzania.

. Rodzic / opiekun prawny dziecka lub osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania jedynie w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 RODO.

. Administrator informuje o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania, ktérych

dokonat zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 i art. 18 RODO, rodzica/ opiekuna prawnego kazdego dziecka, ktéremu
ujawniono dane osobowe, chyba Zze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagad niewspétmiernie duzego wysitku.
Administrator informuje rodzica / opiekuna prawnego dziecka, ktérego dane dotyczg, o tych odbiorcach, jezeli rodzic/
opiekun prawny dziecka, ktérego dane dotycza, tego zazada.

. Rodzic / opiekun prawny dziecka lub osoba ktérej dane dotycza, ma prawo otrzymac od administratora

w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej
dziecka dotyczace, ktére dostarczyta administratorowi oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu
administratorowi bez przeszkdd ze strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe, wytgcznie na
warunkach okreslonych w art. 20 RODO.

. Rodzic / opiekun prawny dziecka lub osoba ktdrej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw -

z przyczyn zwigzanych z jej szczegblng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych danych osobowych jej dziecka
opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO, w tym profilowania. Administrator nie bedzie przetwarza¢ tych danych
osobowych, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczeh. Najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza, wyraznie informuje sie jg o
prawie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 i 2 RODO oraz przedstawia sie je jasno i odrebnie od wszelkich innych
informacji - sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 8 do Polityki ochrony danych
przyjetej w placéwce.

Wzér wniosku o uzyskanie kopii/dostep/sprostowanie/usuniecie/przeniesienie/ograniczenie przetwarzania danych
osobowych stanowi zatacznik nr 9 do Polityki ochrony danych przyjetej w placéwce.

Rodzic / opiekun prawny dziecka lub osoba ktérej dane dotycza, ma prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktéra
opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotuje wobec dziecka skutki
prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywa, na zasadach okreslonych w art. 22 RODO.

Administrator udostepnia osobie, ktérej dane dotycza, zadane informacje i dane w formie pisemnej lub
elektronicznej- wzér odpowiedzi na wniosek dotyczacy realizacji praw jednostki stanowi zatacznik nr 10 do
Polityki ochrony danych przyjetej w placéwce.

Sposob realizowania praw jednostki:

uprawnienia wynikajgce z niniejszej procedury moga by¢ realizowane przez rodzica / opiekuna prawnego dziecka lub
osoby, ktérej dane dotyczg osobiscie, procedurg w formie papierowej - pisemnej.

w przypadku zgtoszenia gdy zadanie zostanie zaadresowane na adres Szkoty/ Przedszkola zadanie przekazywane jest
niezwtocznie przez administratora lub odpowiednio upowazniony personel do Inspektora Ochrony Danych.

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest w biurze Zespotu O$wiatowego Miasta

i Gminy Kolbuszowa przy ul. Kolejowej 1, 36- 100 Kolbuszowa. Personel Szkoty / Przedszkola informuje wnioskodawce
0 mozliwosci osobistego kontaktu z Inspektorem, przekazujac dodatkowo numer telefonu i adres poczty e-mail oraz
wzér dokumentu zgtoszenia zadania.

w przypadku osobistego stawiennictwa w siedzibie Inspektora ochrony danych weryfikacja tozsamosci rodzica/
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opiekuna prawnego nastepuje poprzez poréwnanie danych wnioskodawcy z wniosku i wizerunkiem ze zdjeciem z
dokumentu tozsamosci.

18. Weryfikacja kompletnosci wniosku lub przestanek wytgczajacych mozliwos$¢ jego rozpoznania. Po zweryfikowaniu
tozsamosci osoby Inspektor ochrony danych dokonuje weryfikacji przedmiotu wniosku pod katem jego kompletnosci
oraz czy wniosek nie jest nadmierny lub ewidentnie nieuzasadniony. W przypadku stwierdzenia braku
wystarczajgcych danych osobowych lub nadmiernosci wniosku lub jego ewidentnej niezasadnosci, odmawia
rozpoznania wniosku, o czym informuje wnioskodawce wraz z pouczeniem
0 mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sagdem
oraz wyjasnieniem przyczyn odmowy rozpoznania wniosku. W sytuacji gdy przyczyna odmowy rozpoznania wniosku
jest brak odpowiednich danych lub konkretyzacji zadania, w wyjasnieniu Administrator wraz z Inspektorem ochrony
danych informuja jakich danych zabrakto do rozpoznania wniosku.

WZOR SPRZECIWU

(miejscowosd, data)
Adres:
adres e-mail:

numer tel.: +48

(Adres e-mail)

SPRZECIW WOBEC PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych) wnosze sprzeciw wobec:

e przetwarzania danych osobowych opartego na 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO, w tym wobec profilowania na podstawie
tych przepiséw, z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjag osoby, ktérej dane dotycza,

e przetwarzania danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego, w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
zwigzane z takim marketingiem bezposrednim,

e przetwarzania danych osobowych do celéw badah naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na mocy
89 ust. 1 RODO, z przyczyn zwigzanych ze szczegdlna sytuacjg osoby, ktérej dane dotycza**.

(dobrowolnie mozna poda¢ uzasadnienie sprzeciwu)
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Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu weryfikacji podstaw zgdania wskazanego w
sprzeciwie oraz realizacji sprzeciwu przetwarzania danych osobowych.

Preferowany kontakt:

(Adres korespondencyjny

badZ e-mail Wnioskodawcy)

(podpis Wnioskodawcy)

Pouczenie:

*|esli osoba dziata przez swojego przedstawiciela nalezy wskaza¢ jego dane oraz podstawe jego dziatania.

** Zaznaczy¢ wiasciwe

Zatacznik nr 9

WZOR WNIOSKU REALIZAC]I PRAW JEDNOSTKI

(miejscowosé, data)

adres

adres e-mail:

numer tel.: +48

(Imie i nazwisko*)
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(Adres e-mail)

WNIOSEK O UZYSKANIE KOPII

[DOSTEPU/SPROSTOWANIE/USUNIECIE/PRZENIESIENIE/OGRANICZENIE PRZETWARZANIA**

DANYCH OSOBOWYCH

(imie i nazwisko dziecka, nazwa placéwki)

W zwigzku z realizacjg praw przystugujacych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) wnosze o:

(jesli jest to moZliwie nalezy wskazac jakich danych osobowych dotyczy przedmiotowy wniosek, opisa¢ Zadanie)

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu weryfikacji podstaw zgdania oraz realizacji
zgtoszenia w zakresie wniosku o uzyskanie kopii/ dostep/sprostowanie/usunigcia/przeniesienie/ ograniczenie **
przetwarzania danych osobowych.

Preferowany kontakt:

(Adres korespondencyjny
badz e-mail Wnioskodawcy)
(podpis Wnioskodawcy- Rodzica/ opiekuna prawnego)
Pouczenie:
*Jedli osoba dziata przez swojego przedstawiciela nalezy wskaza¢ jego dane oraz podstawe jego dziatania.
** Zaznaczy¢ wiasciwe.
** Zaznaczy¢ whasciwe.

**QdpowiedZ na zgtoszenie zostanie przestane w ustawowym terminie, tj. najpdZniej w terminie miesigca. Z uwagi na
skomplikowany charakter zadania i liczbe Zzadan okres moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce.
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Zatacznik nr 10

WZOR ODPOWIEDZI NA WNIOSEK DOTYCZACY REALIZAC]I PRAW JEDNOSTKI

(miejscowosd, data)

(Adres e-mail)
adres
adres e-mail:

numer tel.: +48

ODPOWIEDZ NA WNIOSEK O UZYSKANIE
KOPII/DOSTEP/SPROSTOWANIE/USUNIECIE/PRZENIESIENIE/OGRANICZENIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH/SPRZECIW**

W odpowiedzi na Pani/Pana wniosek o dostep/sprostowanie/usuniecie/przeniesienie/ograniczenie przetwarzania danych
osobowych/sprzeciw**, ktéry wptynat w dniu .....ooovveeiiiinennnnn, /podac date wptyniecia wniosku/ wskazujemy:

(nalezy wskazac sposdb realizacji wniosku, uzasadnienie sposobu jego realizacji, informacje o odbiorcach, jezeli osoba,
ktdrej dane dotycza, tego zazada, informacje o uchyleniu ograniczenia przetwarzania danych, informacje

0 przedtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku z podaniem przyczyn opdZnienia, o powodach niepodjecia dziatan oraz o
mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem, o
optatach zwigzanych z realizacjg wniosku, w przypadku sprzeciwu informacje o jego uwzglednieniu

i zaprzestaniu przetwarzania danych lub o nieuwzglednieniu sprzeciwu, itp.)
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Informacji zwigzanych z przetwarzaniem danych udziela Inspektor ochrony danych pod numerem tel.:
17 2280 270 oraz adresem e-mail: iod@zokolbuszowa.pl

(podpis osoby upowaznionej)

Pouczenie:
*Jedli osoba dziata przez swojego przedstawiciela nalezy wskaza¢ jego dane oraz podstawe jego dziatania.

* * Zaznaczy¢ wiasciwe.
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