Kolbuszowa, 16.06 2026 .

A.1.11.112.2.2026

NABOR NA STANOWISKO -  GRAFIK/GRAFICZKA KOMPUTEROWY
| KOORDYNATOR/KOORDYNATORKA IMPREZ | KONKURSOW

Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Kolbuszowej ogtasza nabér na stanowisko
- grafik/graficzka komputerowy i koordynator/koordynatorka imprez i konkursow

Miejsce pracy: Miejski Dom Kultury w Kolbuszowej z siedzibg przy ul. Obroncow
Pokoju 66, 36-100 Kolbuszowa.

1. Wymagania podstawowe:

- wyksztatcenie wyzsze, minimum licencjant,

- minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w pracy na podobnym stanowisku,
- tworzenie projektéw graficznych od fazy koncepcji do realizacji na potrzeby MDK,
- projektowanie logotypdw, kreowanie graficzne wizerunku,

- bardzo dobra znajomo$¢é programoéw: Adobe — Photoshop, Corel Draw, Canvai inne
programy,

- umiejetnosc¢ pracy nad kilkoma projektami jednoczesnie,

- umiejetnosc¢ pracy pod presja czasu,

- pomystowos¢, zmyst estetyczny,

- starannos$¢, doktadnosé,

2. Ogélny zakres obowiazkéw:

- realizacja projektéw graficznych publikacji (sktad, korekty, przygotowanie plikéw do
druku),

- projektowanie graficznych materiatow informacyjnych/edukacyjnych/promocyjnych
Domu Kultury i przygotowywanie ich do druku (plakaty promocyjne, ulotki informacyjne,
banery reklamowe),

- wykonywanie materiatow graficznych web (grafiki na potrzeby strony internetowej,
grafiki na potrzeby profili Facebook i Instagram Miejskiego Domu Kultury),

- realizacja projektow graficznych na wydarzenia kulturalne (sktad, korekty,
przygotowanie plikéw do druku),

- projektowanie kartek okolicznosciowych/informatorow/identyfikatoréw - wykonywanie
fotografii reklamowej obiektéw i przestrzeni,
- tworzenie grafik/rysunkéw na potrzeby instytuciji (rysunki edukacyjne inspirowane

fotografiami lub obiektami),

- wsparcie estetyczne przy aranzacjach wydarzen oraz dekoracjach pomieszczen
Miejskiego Domu Kultury (np. odpowiedni dobér koloréw, czy rozmieszczenie obiektow
pod wzgledem estetycznym)



- opracowywanie koncepcji i scenariuszy imprez, pleneréw oraz regulaminéw
konkursoéw,

- terminowos$¢ w wykonaniu projektéw,

- planowanie budzetu wydarzenia i biezaca kontrola wydatkow,

- przygotowanie szczegoétowych harmonogramow wydarzen kulturalnych
organizowanych przez MDK,

- rezerwacja lokalizacji, sprzetu technicznego, cateringu oraz innych ustug dodatkowych,
- prowadzenie naboru zgtoszen oraz weryfikacja uczestnikéw pod katem formalnym.
- koordynacja prac komisji konkursowych i procedury wytaniania zwyciezcow,

- organizacja ceremonii wreczenia nagréd oraz pozyskiwanie funduszy na nagrody
rzeczowe i finansowe,

- prowadzenie zajeé plastycznych z dzieémi i dorostymi,

- elastyczne godziny pracy w zaleznosci od potrzeb,

- koniecznos¢ pracy w ustawowo dni wolne.

4. Oferujemy:

—pierwsza umowa na czas okreslony w wymiarze 2 etatu z mozliwoscig zawarcia umowy
na czas nieokreslony w petnym wymiarze,

— ciekawag i satysfakcjonujacg prace,

—wynagrodzenie zasadnicze brutto 2 403,00 zt oraz dodatki wynikajace z
obowigzujacego Regulaminu Wynagradzania (dodatek za wystuge lat od 5 do 20 %
wynhagrodzenia zasadniczego),

- $wiadczenia socjalne,

— przyjazng atmosfere pracy,

—mozliwos$¢é samoksztatcenia i rozwoju.

Szczegotowe informacje o wymaganiach na w/w stanowisko pod numerem: 17 2271563
w godz. 8:00- 16:00

5. Wymagane dokumenty:

- CVilist motywacyjny (kandydat jest zobowigzany do sporzadzenia dokumentéw w
jezyku polskim),

- Portfolio zawierajgce zrealizowane projekty graficzne (w tym przyktad rysunku, grafiki
planszowej, sktad broszury/folderu, publikaciji),

- Oswiadczenia o niekaralnosci i zgodzie na przetwarzanie danych,

- Oswiadczenie o niekaralnosci dot. SOM,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
Ponadto nalezy przedtozyc¢:

- klauzule informacyjna rekrutacja na stanowisko pracy opatrzong podpisem,
Swiadczgcym o zapoznaniu sie z jej trescia,

- uzupetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.



Prosimy o przesytanie dokumentow na adres e-mail: kadry@mdkkolbuszowa.pl lub

sktadanie w Miejskim Domu Kultury w Kolbuszowej, ul. Obroncéw Pokoju 66, 36-100
Kolbuszowa w terminie do 26 czerwca 2026 r. Informujemy, ze skontaktujemy sie z
wybranymi kandydatami. Nie zwracamy ztozonych dokumentdw.

6. Rekrutacja:

Proces rekrutacji na wyzej wymienione stanowisko bedzie dwuetapowy. Etap pierwszy
polega¢ bedzie na ocenie formalnej ztozonych aplikacji. Wybrane osoby spetniajgce
wymagania zostang telefonicznie zaproszone do udziatu w drugim etapie rekrutacji — na
rozmowe kwalifikacyjna.

7. Termin i miejsce sktadania ofert:

7.1 Wymagane dokumenty mozna sktada¢ w siedzibie Miejskim Domu Kultury w
Kolbuszowej, ul. Obroncdéw Pokoju 66, 36-100 Kolbuszowa, przestaé pocztg (liczy sie data
wptywu do Miejskiego Domu Kultury w Kolbuszowej) lub droga elektroniczng na adres:
kadry@mdkkolbuszowa.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.06.2026 r. do godz.
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7.2 Aplikacje, ktére wptyna do Miejskiego Domu Kultury po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
https://jo.bip.kolbuszowa.pl/95-miejski-dom-kultury-w-kolbuszowej/15551-o0gloszenia-
o-naborze.html

7.3 Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przestanych
dokumentdw, ktdre po zakonczeniu procesu rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone.
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